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ファイル名（N）:

ファイルの種類（T）:

保存先（T）: マイ　コンピュータ

保存（S）

キャンセル

名前を付けて保存名前を付けて保存

ハードディスク ファイルサーバSDカード

履歴

お気に入り

マイ　ドキュメント

マイ　ネットワーク

デスクトップデスクトップ

ドキ メ

ネットワ

履歴

お気に入り

▼ ▼ ツール（L）▼

P1001 P1002 P1003 P1004

P1005 P1006 P1007 P1008

P1009 P1010 P1011 P1012

P1013 P1014 P1015 P1016

DCIMDCIM

フォルダ

デスクトップ

１日撮影分

うさぎ P1003

風景

建物

う

風

建

花花
P1002

P1001

花花

課題１提出

課題２提出

課題３提出

A組A組 課題１提出課題１提出

01aoki
ＴＥＸＴ

02arai
ＴＥＸＴ

03inoue
ＴＥＸＴ

A組

B組

A

B

ファイルサーバ

14 15

▶ファイルサーバ

▶コンピュータ本体

▶記録メディア

　課題などでつくったファイルを提出するときは，自分の
クラスのフォルダなど，決められた場所に，指示された名
前で保存しよう。

　外づけハードディスク 　CD-R
　CD-RW
　DVD-R
　DVD-RW
　Blu-ray�Disc

　SDカード
　ミニSDカード
　マイクロSDカード

　コンパクトフラッシュ
　スマートメディア
　USBメモリ

みんなのファイル
がここに集まって
くるのよ。

このコンピュ
ータだけでフ
ァイルを使う
分には便利だ
ね。

小さいものはなく
さないように気を
つけないとね。

学校でみんなが使う
コンピュータでは使
えないこともあるよ。

コンピュータで
つくったデータ
をどこに保存し
ようかな？

探しやすく
なるね。

ここでは，「課題１提
出」フォルダに，ファ
イル名を出席番号と
苗
みょう

字
じ

にして提出して
いるのよ。

フォルダを使ったファイルの整理

データを保存するときに4

　コンピュータで作成したデータは，ファイルとよばれるまとまりで保存される。
ファイルを使う場所や目的に応じて，コンピュータの中のハードディスクや，記
録メディア，ファイルサーバなど，適切な場所を選ぼう。

保存する場所に気をつけよう

キーワード ファイル　ハードディスク　記録メディア　ファイルサーバ　フラッシュメモリ キーワード フォルダ　階層構造

　保存したファイルは，使う人や場所を考えてフォルダを使って整理するとよい。
関連するファイルを一つのフォルダにまとめると，ファイルを見つけやすくなる。
フォルダの中にフォルダをつくり，ファイルを階層構造で整理することもできる。

フォルダでファイルを整理しよう

ディジタルカメラで撮
さつ

影
えい

した画像も，

内容ごとにフォルダに
まとめると，

フラッシュメモリ 課題を提出するときは

インターネット上にフ
ァイルを保存すること
もできるよ。

階層構造

「5」

□□□□

02arai



情
報
機
器
を
使
い
こ
な
そ
う

第
1
章

情
報
機
器
の
基
本
的
な
使
い
方

第
１
節

ＴＥＸＴ
MOVIE
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9月10日
文化祭実行委員会

文化祭、三年生の出し物決定！
3日の生徒会役員会で文化祭の三年生舞台の出し物が決定しました。

クラス

A組

B組

C組

「ふっ」とでる感じ 　ある夜，寝苦しさに目を覚ました萌
は，ゴーストと出会う。
　やがて，恋に落ちた二人はいっしょ
に暮らしはじめるが・・・

　絵が苦手な主人公が，イラストを描
く仕事を引き受けてしまった。
　苦闘しながらもラフスケッチを完成
させるまでを描く青春ストーリー。

　インターネットと携帯が手放せない
高校生の物語。学校の授業にも集中で
きず，クラブ活動もやめてしまった。
　彼は今日もネットにはまっている。

青春ラフスケッチ

パケットモンスター

新タイトル あらすじ i このソフトウェアでは
このファイルは開けま
せんでした。

文化祭，３年生の出し物決定！
３日の生徒会役員会で文化祭の
３年生舞台のクラス出し物が決定
しました。
クラス：Ａ組
劇タイトル：「ふっ」と出る感じ
あらすじ：ある夜，寝苦しさに目
を覚ました萌は，ゴーストと出会
う。やがて，恋に落ちた二人はい
っしょに暮らしはじめるが…。
クラス：Ｂ組
劇タイトル：青春ラフスケッチ
あらすじ：絵が苦手な主人公が，

！
の
決定

感じ
に目
出会
ＴＥＸＴ

MOVIE

単位 読み方 大きさの関係
Byte バイト ー
KB キロバイト 1KB=1024B
MB メガバイト 1MB=1024KB
GB ギガバイト 1GB=1024MB
TB テラバイト 1TB=1024GB
PB ペタバイト 1PB=1024TB

（1024=210＝２の10乗）

小

大

A

16 17

保存できる

容量 :100GB
空き容量：20GB

容量：2GB
空き容量：1GB

さまざまなファイル形式

？　自分でつくったファイル
や，ハードディスクの中の
ファイルのファイルサイズ
を調べてみよう。

OS の設定によって，拡張子の表示，非表示を切り替
か

えられる。

アプリケーション
ソフトウェアA

アプリケーション
ソフトウェアB

Ａ独自のファイル形式で保存する。

保存 開く

ファイル形式A

Ａのファイル形式に対応していない
ので，読み込

こ

むことができなかった
り，文字化けしたり，エラーメッセー
ジが表示されたりする。

○○○.txt

USBメモリ

ハードディスク

テキストファイル

ファイルサイズ
20KB

ファイルサイズ
1.5GB

テキストファイル

動画ファイル

○○○.jpg
○○○.gif
○○○.png

画像ファイル

○○○.wav
○○○.mp3

音声ファイル

○○○.avi
○○○.mp4
○○○.mov

動画ファイル

ファイルサイズをあらわす単位と接頭語

ファイルサイズと記録メディアの空き容量の例

アプリケーションソフトウェアとファイル形式の関係

　空き容量がファイル
サイズよりも小さい。

保存できない

保存できる

ファイル名 アイコン拡張子

ファイルを保存する場
合は，保存する場所に
十分な空き容量がある
か確認しよう。

ファイルをやり取りする
ときは，ファイル形式を
確認しておかないとね。

　ファイルにはさまざまな種類があり，それぞれファイル形式が異なる。ソフト
ウェアがファイル形式に対応していないと扱

あつか

うことができない。ファイル形式は，
ファイルのアイコンや拡

かく

張
ちょう

子
し

などで見分けることができる。

ファイル形式に気をつけよう
　ファイルを保存する場合は，保存する場所に十分な空

あ

き容
よう

量
りょう

があるか確認しよ
う。通常，ファイルサイズはバイトという単位であらわされる。大きなサイズを
あらわす場合，キロやメガなど，大きさをあらわす接頭語を用いると便利である。

データの容量に気をつけよう

キーワード ファイル形式　アイコン　拡張子 キーワード バイト　キロ　メガ　ギガ　テラ　ペタ

（→ p.155）

（→ p.135） （→ p.126）




