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第₂章　文書作成　第２節　文書問題

練習問題₅ （検定２級レベル）★� 所要時間（　　 分　　 秒）

／

　次の原稿を、①〜⑨の指示と校正記号に従い、A4判縦長用紙に体裁よく作成しな
さい。なお、太実線と細実線を区別して引き、文字のフォントサイズは指示がなけ
れば12ポイントとし、１行を37字、１ページを27行に設定すること。

　昨年に引き続き、８月２５日（日）にスポーツ大会を開催いたします。今年は、
種目ごとに優勝賞品や参加賞も用意しています。部署の内外を問わず、多くの方々
とのコミュニケーションの場となるよう、皆様のご参加をお待ちしております。

種目一覧

種　　目 内　　　容 場所 定員

ドッジボール ９人制３セットマッチ（１セット３分） 体育館 ７０名

ムカデ競走 ６人１組のリレー形式
運動場

１２０名

７色リレー ８人１組の部署対抗リレー（２００ｍ×８） ５６名

　◇　詳細は、裏面を参照してください。
　担当：神

じん

野
の

　宏一� ⑧明朝体のひらがなでルビをふり、 右寄せする。

 切　り　取　り　線�

スポーツ大会申込書� ⑨横倍角（200％）で、 センタリングする。

所属部署

名前

ドッジボール・ムカデ競走・７色リレー（複数の参加可）

　※　申込期限…８月１２日までに神野までご提出ください。

オブジェクト（標題）の挿入 ・ センタリング

①二重下線を引く。

③各項目名は、 枠のなかで左右にかたよらないようにする。

⑤左寄せする（均等割付けしない）。 ⑥センタリングする。

⑦
右
寄
せ
す
る
。

④
枠
内
で
均
等
割
付
け
す
る
。

②
文
字
を
線
で
囲
む
。

⑥と同じ。

④
と
同
じ
。
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